	行政权力实施和运行流程

	单位名称（盖章）：                                 填报日期：     年   月   日

	事项名称
	234.建设工程监理合同备案　

	事项类型
	其他行政权力
	办事对象
	　在建受监项目

	法定期限
	　
	承诺期限
	　3个工作日

	实施机关
	　岳阳市城乡和住房建设局
	责任科室
	　岳阳市建设工程质量安全监督管理处

	咨询电话
	　0730-8295392
	投诉电话
	　0730-8295398

	受理条件
	工程项目的监理单位 应当自建设工程监理合同签订之日十五日内，向我处申请办理监理合同备案。　

	申报材料
	1、工程监理合同备案表。

2、建设工程监理合同。

3、施工中标通知书。

4、总监授权（任命）书。

5、监理单位资质证书、营业执照、项目监理机构组成人员岗位证书（核查原件，留存复印件）。

6、总监兼任意见表。

7、外地企业验证登记备案申请表。

　

	法定依据
	《湖南省建设工程监理条例》（湖南省九届人大常委会公告第14号公布，第78号修改）第二十六条　监理单位应当与项目法人参照国家有关主管部门制定的标准示范文本，签订书面建设工程监理合同。建设工程监理合同的主要条款应当包括：监理的范围和内容、双方的权利与义务、监理费的计取标准与支付方式、违约责任、双方约定的其他事项。项目法人应当自建设工程监理合同签订之日起十五日内，将合同文本报建设行政管理部门备案。

	收费标准
	　

	运  行  流  程  图
	　

	
	





监理单位持相关资料向市质安处注册备案室申请合同备案





备案室的监理合同备案受理岗位在1个工作日内对申报材料进行审核





备案室主任在1个工作日内复核申报材料后签署备案意见，报分管处长审批





受理岗位在1个工作日内将备案信息录入湖南省建筑工程监管信息平台，通知监理单位领取《建设工程监理合同备案登记表》








资料不齐全或不符合法定形式的，一次性告知申请人，补正后重新申请














