行政权力实施程序和运行流程

单位名称（盖章）：              填报日期：2016年1月6日

	事项名称
	建筑工程竣工结算备案

	事项类型
	其他行政权力
	办事对象
	建设单位

	法定期限
	5个工作日
	承诺期限
	3个工作日

	实施机关
	岳阳市住房和城乡建设局
	责任科室
	岳阳市建设工程造价管理站

	咨询电话
	0730-8295361
	投诉电话
	0730-8295357

	受理条件
	符合国家法律法规。

	申报材料
	1、岳阳市建设工程竣工结算备案表（原件一式五份）；

2、建筑工程施工许可证（复印件）；

3、工程竣工图电子版；

4、经发、承包双方确认的整个建设工程项目（含各专业、单项工程）的竣工结算书（纸质原件一份、电子文档一份）；

5、委托工程造价咨询机构编制或审核竣工结算的，提交工程造价咨询委托合同（原件）。

	法定依据
	《建筑工程施工发包与承包计价管理办法》（住建部令第16号）  

第十九条　  竣工结算文件应当由发包方报工程所在地县级以上地方人民政府住房城乡建设主管部门备案。

	收费标准
	不收费
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