	行政权力实施和运行流程

	单位名称（盖章）：                                 填报日期：     年   月   日

	事项名称
	230.建筑起重机械使用登记

	事项类型
	其他行政权力
	办事对象
	　在建受监项目施工单位

	法定期限
	　
	承诺期限
	　6个工作日

	实施机关
	　岳阳市城乡和住房建设局
	责任科室
	　岳阳市建设工程质量安全监督管理处

	咨询电话
	　0730-8295392
	投诉电话
	　0730-8295398

	受理条件
	建筑砌筑机械进场安装完毕，经检测单位检测合格，并由施工总承包单位组织施工单位、安拆单位、租赁单位和监理单位进行联合验收合格之日起30日以内。

	申报材料
	1、《岳阳市建筑施工起重机械使用登记申请表》；

2、建筑起重机械备案证明；

3、建筑起重机械租赁合同；

4、建筑起重机械检验检测报告、安装验收资料，以及运行使用、维护、保养等管理制度； 

5、使用单位现场特种作业人员资格证书；

6、建筑起重机械生产安全事故应急救援预案；

7、使用登记机关规定的其他资料。　

	法定依据
	《建筑起重机械安全监督管理规定》（建设部令第166号） 第十七条　使用单位应当自建筑起重机械安装验收合格之日起30日内，将建筑起重机械安装验收资料、建筑起重机械安全管理制度、特种作业人员名单等，向工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门办理建筑起重机械使用登记。登记标志置于或者附着于该设备的显著位置。

	收费标准
	　

	运  行  流  程  图
	

	
	


使用单位持相关资料向市质安站项目监督室申请办理使用登记






































项目安全监督工程师在1个工作日内对申报资料进行审核





项目监督室组织人员在3个工作日内现场查验建筑起重机械安装情况





资料不齐全或不符合法定形式的，一次性告知申请人，补正后重新申请





符合要求的，项目监督室在1个工作日内签署备案意见，确定使用登记编号，报分管处长审批





不符合要求的，当场签发书面整改通知，整改完成后重新复查





项目监督室在1个工作日内核发《建筑起重机械使用登记证》，将相关信息录入监管信息平台








