	行政权力实施和运行流程

	单位名称（盖章）：                                 填报日期：     年   月   日

	事项名称
	242.建筑起重机械首次出租或首次安装前备案

	事项类型
	其他行政权力
	办事对象
	　建筑起重机械产权单位

	法定期限
	　
	承诺期限
	　6个工作日

	实施机关
	　岳阳市城乡和住房建设局
	责任科室
	　岳阳市建设工程质量安全监督管理处

	咨询电话
	　0730-8295392
	投诉电话
	　0730-8295398

	受理条件
	建筑起重机械产权单位、新购进设备、延期设备或者产权单位变更　

	申报材料
	1、《岳阳市建筑起重机械备案申请表》。

2、产权单位法人营业执照副本。

3、起重设备制造许可证。

4、产品合格证。

5、制造监督检验证明。

6、建筑起重机械购销合同、发票或相应有效凭证。

7、购置3年以上的建筑起重机械，必须出具近2年内委托具有相应资质检测机构的性能试验及安全装置检测合格报告。

8、设备彩色清晰相片：整机外观、产品铭牌各一张。

　

	法定依据
	《建筑起重机械安全监督管理规定》（建设部令第166号） 第五条  出租单位在建筑起重机械首次出租前，自购建筑起重机械的使用单位在建筑起重机械首次安装前，应当持建筑起重机械特种设备制造许可证、产品合格证和制造监督检验证明到本单位工商注册所在地县级以上地方人民政府建设主管部门办理备案。 
    第二十七条  负责办理备案或者登记的建设主管部门应当建立本行政区域内的建筑起重机械档案，按照有关规定对建筑起重机械进行统一编号，并定期向社会公布建筑起重机械的安全状况。

	收费标准
	　

	运  行  流  程  图
	

	
	





建筑起重机械产权单位持相关资料向市质安处备案室的起重机械备案受理岗位申请备案






































受理岗位在1个工作日内对申报资料进行审核





备案室在3个工作日内组织核查起重机械实体情况





符合要求的，备案室在1个工作日内完成备案表审核签认程序，并将备案信息录入“湖南省建筑起重机械备案和使用登记系统”








存在与申报备案资料内容不一致或不符合要求的，不予备案，同时说明理由





在1个工作日内通知产权单位领取《岳阳市建筑起重机械备案申请表》





资料不齐全或不符合法定形式的，一次性告知申请人补正后重新申请








