	行政权力实施和运行流程

	单位名称（盖章）：                                 填报日期：     年   月   日

	事项名称
	204.市管建设工程项目的质量安全监督管理及竣工验收备案　

	事项类型
	行政检查
	办事对象
	　在建受监项目

	法定期限
	　
	承诺期限
	　7个工作日

	实施机关
	　岳阳市城乡和住房建设局
	责任科室
	　岳阳市建设工程质量安全监督管理处

	咨询电话
	　0730-8295392
	投诉电话
	　0730-8295398

	受理条件
	项目竣工验收合格　

	申报材料
	（一）工程竣工验收备案表。

（二）工程竣工验收报告。

（三）法律、行政法规规定应当由规划、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件。

（四）法律规定应当由公安消防部门出具的对大型的人员密集场所和其他特殊建设工程验收合格的证明文件。

（五）施工单位签署的工程质量保修书。

（六）法规、规章规定必须提供的其他文件。

（七）住宅工程还应当提交《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》。

　

	法定依据
	1.《湖南省建筑市场管理条例》（湖南省九届人大常委会公告第77号） 第五条  县级以上人民政府建设行政管理部门负责本行政区域内建筑市场实施统一监督管理。 第十七条 工程项目立项后，建设单位应当向项目立项审批机关的同级建设行政管理部门申请办理工程报建手续。

2.《湖南省建设工程质量和安全生产管理条例》（湖南省十届人大常委会公告第84号） 第三十二条 县级以上人民政府建设行政主管部门和交通、水利等行政主管部门，应当履行监督管理职责，建立健全建设工程质量和安全生产监督管理制度，加强对执行有关法律法规和强制性标准情况的监督检查，并将建设工程安全施工措施备案资料的主要内容抄送同级安全生产监督管理部门。

3.《房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》（建设部令第78号发布，住建部令第2号修改） 第三条 县级以上地方人民政府建设主管部门负责本行政区域内工程的竣工验收备案管理工作。

	收费标准
	　

	运  行  流  程  图
	　

	
	





备案室在3个工作日内组织现场核查工程实体质量





建设单位持相关资料向市质安处备案室的工程竣工验收备案受理岗位申请备案





资料不齐全或不符合法定形式的，一次性告知申请人补正后重新申请





受理岗位在1个工作日内对申报资料进行审核





通知建设单位领取《工程竣工验收备案表》





符合要求的，备案室在3个工作日内完成备案表审核签认程序，并将备案信息录入岳阳建设网





存在质量问题或违法违规行为的，责令改正或依规处罚到位后，重新复查











