附件
行政权力实施程序和运行流程
单位名称（盖章）岳阳市建设行业岗位资格管理办公室    填报日期：2016 年 1月7日

	事项名称
	建筑施工特种作业架子工操作资格认定

	事项类型
	行政许可
	办事对象
	个人

	法定期限
	20个工作日
	承诺期限
	20个工作日

	实施机关
	岳阳市住房和城乡建设局
	责任科室
	岳阳市建设行业岗位资格管理办公室

	咨询电话
	0730-8213693
	投诉电话
	0730-8214860

	受理条件
	    建筑施工特种作业架子工操作资格认定申报应具备下列条件：

1、年满18周岁且不超过55周岁；
2、近三个月内经二级乙等以上医院体检合格且无妨碍从事相应特种作业的疾病和生理缺陷；

3、初中及以上学历；

4、符合相应建筑起重机械特种作业需要的其他条件。

	申报材料
	    建筑施工特种作业架子工操作资格认定认定应当提交以下材料：

1、建筑起重机械特种作业人员申请登记表；

2、身份证原件和复印件，近期一寸免冠照片2张；
3、二级乙等以上医院体检合格证明。（体检项目：听力、视力、心电图、血压）；

4、初中及以上学历；
5、市住房和城乡建设局规定提交的其他资料。

	法定依据
	1、建设工程安全生产管理条例（国务院令第393号）；

2、特种设备安全监督条例（国务院令第373号）；

3、建筑施工特种作业人员管理规定（建质{2008}75号；

4、《建筑施工特种作业人员管理规定》

5、湖南省建设厅湘建人教[2009]98号；

6、湖南省建设厅湘建人教[2013]158号；

	收费标准
	    720元/人


事项实施程序
一、受理、审查
1、受理经办人按照许可条件及标准对申请人提交的申请材料内容进行符合性、真实性审查，需要补正材料的，应在1个工作日内。
2、综合室按照许可条件和标准，对申请材料进行初审；在1个工作日对符合许可条件的，提出同意的书面审核意见报主任；对不符合许可条件的，提出不同意的书面意见及理由，与申请材料一并退回初审人员。
3、主任根据初审意见在1个工作日对符合许可条件的，签署意见，报分管局领导决定；否则退回初审人员。
二、决定、领证
1、在11个工作日内组织安全技术理论培训和实际操作技能训练及考核，合格后报分管局长，在2个工作日分管局长签署同意；对不符合法定条件、标准的，签署不予许可的意见及理由。
2、初审经办人及时通过网上公示的，公示无意见便打印合格证，并通知领取；时限：为4个工作日
三、资料归档
受理人按要求将文字材料归档。
