附件4：
限期返岗通知书（存根）
岳××〔2017〕  号
×××：
据查，你于  年  月  日至今未按规定履行相关手续擅自离岗或请假手续已到期。根据《全市机关事业单位“吃空饷”问题专项治理工作实施方案》（岳编办发〔2017〕  号）文件精神，限你于    年  月  日前返岗上班或履行相关手续。否则，将严格按照人事管理有关规定处理。
送达人（签字）：
接收人（签字）：
送达时间：2017年  月    日

×××单位
2017年   月　 日
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据查，你于  年  月  日至今未按规定履行相关手续擅自离岗或请假手续已到期。根据《全市机关事业单位“吃空饷”问题专项治理工作实施方案》（岳编办发〔2017〕  号）文件精神，限你于    年  月  日前返岗上班或履行相关手续。否则，将严格按照人事管理有关规定处理。
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×××单位
2017年   月　 日


